
‭DISPOSIZIONE Rep. n. 42/2024 – Prot. n. 491 del 23/07/2024‬

‭Avviso‬ ‭esplorativo‬ ‭finalizzato‬ ‭all’individuazione‬ ‭della‬ ‭migliore‬ ‭offerta‬ ‭per‬ ‭i‬ ‭servizi‬ ‭di‬
‭prenotazione‬ ‭e‬ ‭rilascio‬ ‭di‬‭titoli‬‭di‬‭viaggio,‬‭alberghieri,‬‭di‬‭pianificazione‬‭ed‬‭organizzazione‬
‭viaggi,‬ ‭anche‬ ‭per‬ ‭i‬ ‭docenti‬ ‭esterni‬ ‭invitati‬ ‭per‬ ‭attività‬ ‭di‬ ‭docenza/seminariale‬ ‭e‬ ‭per‬ ‭le‬
‭attività della Scuola Superiore di Studi Avanzati Sapienza (SSAS)‬

‭IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO DELEGATO‬

‭-‬ ‭VISTA‬‭la‬‭necessità‬‭di‬‭procedere‬‭alla‬‭realizzazione‬‭dei‬‭servizi‬‭di‬‭prenotazione‬‭e‬‭rilascio‬‭di‬
‭titoli‬‭di‬‭viaggio,‬‭alberghieri,‬‭di‬‭pianificazione‬‭ed‬‭organizzazione‬‭viaggi,‬‭anche‬‭per‬‭i‬‭docenti‬‭esterni‬
‭invitati‬ ‭per‬ ‭attività‬ ‭di‬ ‭docenza/seminariale‬ ‭e‬ ‭per‬ ‭le‬ ‭attività‬ ‭della‬ ‭Scuola‬ ‭Superiore‬ ‭di‬ ‭Studi‬
‭Avanzati, di cui è Responsabile del Procedimento la Dr. Julia Stefania Labbate;‬

‭-‬ ‭RICHIAMATO‬ ‭l’art‬ ‭art.‬ ‭50,‬ ‭del‬ ‭d.lgs.‬ ‭36/2023‬ ‭Procedure‬ ‭per‬ ‭l’affidamento.‬ ‭1.‬ ‭Salvo‬
‭quanto‬‭previsto‬‭dagli‬‭articoli‬‭62‬‭e‬‭63,‬‭le‬‭stazioni‬‭appaltanti‬‭procedono‬‭all’affidamento‬‭dei‬‭contratti‬
‭di‬ ‭lavori,‬ ‭servizi‬ ‭e‬ ‭forniture‬ ‭di‬ ‭importo‬ ‭inferiore‬ ‭alle‬ ‭soglie‬ ‭di‬ ‭cui‬ ‭all’articolo‬ ‭14‬ ‭con‬ ‭le‬ ‭seguenti‬
‭modalità:‬ ‭a)‬ ‭affidamento‬ ‭diretto‬ ‭per‬ ‭lavori‬ ‭di‬ ‭importo‬ ‭inferiore‬ ‭a‬ ‭150.000‬ ‭euro,‬ ‭anche‬ ‭senza‬
‭consultazione‬ ‭di‬ ‭più‬ ‭operatori‬ ‭economici,‬ ‭assicurando‬ ‭che‬ ‭siano‬ ‭scelti‬ ‭soggetti‬ ‭in‬ ‭possesso‬ ‭di‬
‭documentate‬ ‭esperienze‬ ‭pregresse‬ ‭idonee‬ ‭all’esecuzione‬ ‭delle‬ ‭prestazioni‬ ‭contrattuali‬ ‭anche‬
‭individuati‬‭tra‬‭gli‬‭iscritti‬‭in‬‭elenchi‬‭o‬‭albi‬‭istituiti‬‭dalla‬‭stazione‬‭appaltante;‬‭b)‬‭affidamento‬‭diretto‬‭dei‬
‭servizi‬‭e‬‭forniture,‬‭ivi‬‭compresi‬‭i‬‭servizi‬‭di‬‭ingegneria‬‭e‬‭architettura‬‭e‬‭le‬‭attività‬‭di‬‭progettazione,‬‭di‬
‭importo‬ ‭inferiore‬ ‭a‬ ‭140.000‬ ‭euro,‬ ‭anche‬ ‭senza‬ ‭consultazione‬ ‭di‬ ‭più‬ ‭operatori‬ ‭economici,‬
‭assicurando‬ ‭che‬ ‭siano‬ ‭scelti‬ ‭soggetti‬‭in‬‭possesso‬‭di‬‭documentate‬‭esperienze‬‭pregresse‬‭idonee‬
‭all’esecuzione‬‭delle‬‭prestazioni‬‭contrattuali,‬‭anche‬‭individuati‬‭tra‬‭gli‬‭iscritti‬‭in‬‭elenchi‬‭o‬‭albi‬‭istituiti‬
‭dalla stazione appaltante.‬

‭-‬ ‭CONSIDERATO‬ ‭che‬ ‭si‬ ‭rende‬ ‭necessario‬ ‭il‬ ‭servizio‬ ‭in‬ ‭oggetto‬ ‭per‬ ‭il‬ ‭regolare‬
‭funzionamento della Scuola;‬

‭-‬ ‭ACCERTATA‬ ‭la‬ ‭disponibilità‬ ‭dei‬ ‭fondi‬ ‭in‬ ‭essere‬‭presso‬‭la‬‭SSAS‬‭di‬‭cui‬‭è‬‭responsabile‬‭il‬
‭Direttore della Scuola Superiore di Studi Avanzati Sapienza;‬

‭-‬ ‭CONSIDERATA‬ ‭pertanto‬ ‭la‬ ‭necessità‬ ‭di‬ ‭eseguire‬ ‭un’indagine‬ ‭di‬ ‭mercato‬ ‭a‬ ‭scopo‬
‭puramente‬ ‭esplorativo‬ ‭attraverso‬ ‭idonee‬ ‭forme‬ ‭di‬ ‭pubblicità,‬ ‭nel‬ ‭rispetto‬ ‭dei‬ ‭principi‬ ‭di‬
‭trasparenza, rotazione e parità di trattamento.‬

‭AVVISA‬

‭che‬‭la‬‭Scuola‬‭Superiore‬‭di‬‭Studi‬‭Avanzati‬‭Sapienza‬‭(SSAS)‬‭intende‬‭avviare‬‭un‬‭avviso‬‭esplorativo‬
‭al‬ ‭fine‬ ‭di‬ ‭acquisire‬ ‭manifestazioni‬ ‭di‬ ‭interesse‬ ‭e‬ ‭preventivi‬ ‭di‬ ‭spesa‬ ‭da‬ ‭parte‬ ‭degli‬ ‭operatori‬
‭economici‬ ‭interessati‬ ‭delle‬ ‭ditte‬ ‭iscritte‬ ‭ed‬ ‭abilitate‬ ‭al‬ ‭Bando‬ ‭del‬ ‭Mercato‬ ‭elettronico‬ ‭“‬‭Servizi‬
‭turistici,‬ ‭ricettivi‬ ‭e‬ ‭organizzazione‬ ‭viaggi‬‭”‬‭,‬ ‭onde‬ ‭procedere‬ ‭alla‬ ‭richiesta‬ ‭del‬ ‭servizio‬ ‭suindicato,‬
‭ovvero‬ ‭per‬ ‭avviare‬ ‭una‬ ‭procedura‬ ‭di‬ ‭affidamento‬ ‭diretto‬ ‭o‬ ‭richiesta‬ ‭di‬ ‭offerta‬ ‭a‬ ‭seconda‬ ‭del‬
‭numero‬‭di‬‭offerte‬‭pervenute‬‭entro‬‭i‬‭termini‬‭indicati‬‭nel‬‭presente‬‭avviso,‬‭nel‬‭rispetto‬‭dei‬‭principi‬‭di‬
‭economicità,‬‭efficacia,‬‭imparzialità,‬‭parità‬‭di‬‭trattamento,‬‭trasparenza,‬‭proporzionalità,‬‭pubblicità,‬
‭tutela dell’ambiente.‬
‭Il‬‭presente‬‭avviso‬‭non‬‭costituisce‬‭invito‬‭a‬‭partecipare‬‭alla‬‭procedura‬‭di‬‭affidamento,‬‭concorsuale‬
‭o‬ ‭para-concorsuale,‬ ‭ma‬ ‭è‬ ‭finalizzato‬ ‭esclusivamente‬ ‭a‬ ‭ricevere‬ ‭manifestazioni‬ ‭di‬ ‭interesse‬
‭corredati‬ ‭da‬ ‭preventivi‬ ‭di‬ ‭spesa‬ ‭per‬ ‭favorire‬ ‭la‬ ‭partecipazione‬ ‭e‬ ‭la‬ ‭consultazione‬ ‭del‬ ‭maggior‬

‭Università degli Studi di Roma “La Sapienza”‬
‭Scuola Superiore di Studi Avanzati‬
‭Sapienza School for Advanced Studies –SSAS‬
‭Complesso Regina Elena, Edificio D piano terzo‬
‭Viale Regina Elena, 295 - 00161 - Roma‬
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‭numero‬ ‭di‬ ‭operatori‬ ‭economici‬ ‭in‬ ‭modo‬ ‭non‬ ‭vincolante‬ ‭e‬ ‭per‬ ‭l’individuazione‬ ‭di‬ ‭un‬ ‭eventuale‬
‭target di budget.‬
‭Non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito.‬

‭Oggetto e caratteristiche del servizio:‬
‭I servizi oggetto dell’appalto consistono in:‬

‭1)‬‭Biglietteria‬
‭-‬ ‭biglietti aerei per percorsi nazionali/ internazionali/intercontinentali;‬
‭-‬ ‭biglietti ferroviari per percorsi nazionali/internazionali;‬
‭-‬ ‭biglietti per altri mezzi di trasporto per percorsi nazionali/ internazionali;‬

‭Per‬ ‭i‬ ‭viaggi‬ ‭in‬ ‭cui‬ ‭siano‬‭previste‬‭diverse‬‭tappe,‬‭con‬‭una‬‭pluralità‬‭di‬‭vettori,‬‭su‬‭richiesta‬‭della‬
‭SSAS,‬ ‭dovranno‬ ‭essere‬ ‭studiate‬ ‭apposite‬ ‭combinazioni‬ ‭percorso/vettore‬ ‭per‬ ‭ottimizzare‬ ‭i‬
‭costi, senza penalizzare il servizio all'utenza.‬

‭2)‬‭Prenotazioni alberghiere‬
‭-‬ ‭prenotazioni alberghiere in Italia e all’estero;‬
‭-‬ ‭possibilità‬ ‭di‬ ‭modifica‬ ‭delle‬ ‭prenotazioni‬ ‭ed‬ ‭emissione‬ ‭di‬ ‭nuove‬ ‭prenotazioni‬ ‭e/o‬ ‭biglietti‬

‭qualora necessari;‬
‭-‬ ‭soluzione‬ ‭di‬ ‭problemi‬ ‭imprevisti‬ ‭(ad‬ ‭esempio‬ ‭scioperi,‬ ‭ritardi/cancellazione‬ ‭voli,‬

‭prenotazione alberghiera non registrata, ecc.);‬
‭-‬ ‭possibilità‬ ‭di‬ ‭modifica‬ ‭delle‬ ‭prenotazioni‬ ‭ed‬ ‭emissione‬ ‭di‬ ‭nuove‬ ‭prenotazioni‬‭e‬‭/o‬‭biglietti‬

‭qualora necessari;‬
‭-‬ ‭informazioni‬ ‭inerenti‬ ‭passaporti,‬ ‭visti,‬ ‭disbrigo‬ ‭pratiche‬ ‭(ottenere‬ ‭visti‬ ‭stranieri,‬ ‭pratiche‬

‭doganali ecc.);‬
‭In‬ ‭nessun‬ ‭caso‬ ‭il‬ ‭costo‬ ‭della‬ ‭prenotazione‬ ‭proposto‬ ‭dall’agenzia‬ ‭potrà‬ ‭risultare‬ ‭superiore‬ ‭a‬
‭quello che la struttura alberghiera propone direttamente ai clienti.‬

‭Requisiti:‬
‭Possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare i soggetti di cui‬
‭all’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023 in possesso dei seguenti requisiti:‬

‭-‬ ‭Soggetti per i quali sia accertata l’insussistenza delle cause di esclusione di cui agli‬
‭articoli 94,95,96,97,98 del D.lgs. n. 36/2023.‬

‭-‬ ‭Soggetti che presentino i requisiti di ammissione di ordine professionale di cui all’art.‬
‭100 del D.lgs. n. 36/2023;‬

‭-‬ ‭Soggetti iscritti al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.‬
‭-‬ ‭essere iscritti al Bando del Mercato Elettronico denominato: “‬‭Servizi turistici, ricettivi e‬

‭organizzazione viaggi‬‭”;‬
‭Si precisa che i requisiti minimi richiesti devono sussistere al momento della‬
‭presentazione delle domande.‬

‭Modalità di partecipazione:‬
‭I‬ ‭soggetti‬ ‭interessati‬ ‭alla‬ ‭presente‬ ‭indagine‬ ‭di‬ ‭mercato‬ ‭possono‬ ‭far‬ ‭pervenire‬ ‭la‬ ‭propria‬
‭dichiarazione‬ ‭di‬ ‭interesse‬ ‭inviando‬ ‭gli‬ ‭allegati‬ ‭richiesti‬ ‭corredati‬ ‭da‬ ‭copia‬ ‭del‬ ‭documento‬
‭d'identità‬ ‭in‬ ‭corso‬ ‭di‬ ‭validità‬ ‭del‬ ‭sottoscrittore‬ ‭e‬ ‭firmato‬ ‭digitalmente‬‭e‬‭il‬‭preventivo‬‭di‬‭spesa‬
‭entro‬‭il‬‭giorno‬‭27/07/2024‬‭alle‬‭ore‬‭23:59‬‭esclusivamente‬‭a‬‭mezzo‬‭PEC‬‭al‬‭seguente‬‭indirizzo:‬
‭ssas‬‭@cert.uniroma1.it‬‭con‬‭oggetto:‬‭“avviso‬‭esplorativo‬‭servizi‬‭di‬‭rilascio‬‭titoli‬‭di‬‭viaggio‬‭e‬
‭organizzazione‬ ‭viaggi‬ ‭–‬ ‭Manifestazione‬ ‭di‬ ‭interesse”‬ ‭e‬ ‭secondo‬ ‭le‬ ‭modalità‬ ‭riportate‬
‭nell’Allegato 1 del presente avviso esplorativo.‬
‭Non‬ ‭sarà‬ ‭ritenuta‬ ‭valida‬ ‭alcuna‬ ‭documentazione‬ ‭pervenuta‬ ‭al‬ ‭di‬ ‭fuori‬ ‭del‬ ‭termine‬ ‭sopra‬
‭indicato, anche se sostitutiva o integrativa di atti precedenti.‬
‭La‬ ‭scrivente‬ ‭si‬ ‭riserva,‬ ‭altresì,‬ ‭la‬ ‭facoltà‬ ‭a‬ ‭proprio‬ ‭insindacabile‬ ‭giudizio,‬ ‭di‬ ‭sospendere,‬
‭modificare‬ ‭od‬ ‭annullare‬ ‭la‬ ‭procedura‬ ‭relativa‬ ‭al‬ ‭presente‬ ‭avviso‬ ‭esplorativo,‬ ‭e‬ ‭di‬ ‭non‬
‭procedere‬ ‭all’affidamento‬ ‭del‬ ‭servizio‬ ‭senza‬ ‭che‬ ‭i‬ ‭soggetti‬ ‭richiedenti‬ ‭possano‬ ‭vantarne‬
‭alcuna pretesa.‬
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‭Si‬‭avvisa‬‭che‬‭l’amministrazione‬‭si‬‭riserva,‬‭altresì,‬‭la‬‭facoltà‬‭di‬‭procedere‬‭all’affidamento‬‭diretto‬
‭nel‬ ‭rispetto‬ ‭dei‬ ‭requisiti‬ ‭fissati‬ ‭nel‬ ‭presente‬ ‭avviso,‬ ‭nel‬ ‭caso‬ ‭in‬ ‭cui‬ ‭pervenga‬ ‭una‬ ‭sola‬
‭manifestazione di interesse con relativa offerta.‬

‭Per informazioni e/o chiarimenti inerenti al presente avviso:‬
‭Scuola Superiore di Studi Avanzati Sapienza (SSAS)‬
‭Viale Regina Elena 295 – 00161 Roma‬
‭amministrazione.ssas‬‭@uniroma1.it‬‭e‬ ‭julia.labbate@uniroma1.it‬

‭Non sono ammessi chiarimenti telefonici.‬

‭La‬ ‭presente‬ ‭disposizione,‬ ‭in‬ ‭ossequio‬ ‭al‬ ‭principio‬ ‭di‬ ‭trasparenza‬‭fatto‬‭salvo‬‭quanto‬‭previsto‬
‭dall’art.‬‭1,‬‭comma‬‭32,‬‭della‬‭Legge‬‭190/2012‬‭e‬‭D.lgs.‬‭337/2013,‬‭è‬‭pubblicata,‬‭ai‬‭sensi‬‭dell’art.‬
‭29‬ ‭del‬‭D.lgs.‬‭50/2016,‬‭sul‬‭sito‬‭web‬‭della‬‭Scuola‬‭Superiore‬‭di‬‭Studi‬‭Avanzati‬‭Sapienza,‬‭ai‬‭fini‬
‭della generale conoscenza.‬
‭I‬‭dati‬‭raccolti‬‭saranno‬‭trattati‬‭nel‬‭rispetto‬‭della‬‭L.‬‭675/1996‬‭in‬‭materia‬‭di‬‭Tutela‬‭delle‬‭persone‬‭e‬
‭di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali.‬

‭F.to‬‭Il Responsabile Amministrativo Delegato‬
‭Dr Julia Stefania Labbate‬

‭ELG‬
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