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1. PREMESSE 

 

Questa Amministrazione ha deliberato di avviare la trattativa diretta per la fornitura dell’AFFIDAMENTO 

DELLA FORNITURA DI APPARECCHIATURE INFORMATICHE VARIE 

La presente procedura riguarda gli investimenti pubblici finanziati con le risorse del Piano Nazionale di 
Ripresa e Resilienza (PNRR) e pertanto fa esplicito riferimento ai principi per la sostenibilità ambientale, per 
la fattibilità dell’intervento nel rispetto del principio orizzontale del “Do Not Significant Harm” (DNSH) 
nonché ai principi trasversali, tra i quali il principio del contributo all’obiettivo climatico e digitale (c.d. 
tagging), il principio di parità di genere e l’obbligo di protezione e valorizzazione dei giovani, nonché 
l’inclusione lavorativa delle persone con disabilità ai sensi dei Regolamenti (UE) 2020/852 e 241/2021.  
 

Si precisa che al fine della dimostrazione del rispetto degli obblighi di cui al citato principio del DNSH, il 
presente intervento è ricompreso nell’ambito del PRIN 2022 scorrimento- PNRR, Italo Calvino: Tracking an 
author’s career through his papers and library PRIN 2022 - prof.ssa Di Nicola MISSIONE 4 COMPONENTE 2 
INVESTIMENTO 1.2 - CUP B53C24008060006; 

 

Il luogo di esecuzione dell’appalto è il Dipartimento di Lettere Culture moderne P.le Aldo Moro, 5 – 00185 

Roma; 

 

Il Responsabile Unico del Progetto (nel prosieguo, RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 è la Dott.ssa 

DAVIDE BELLOFIORE (cinzia.turi@uniroma1.it) afferente al Dipartimento di Lettere Culture moderne P.le 

Aldo Moro, 5 – 00185 Roma 

 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura scrivendo all’indirizzo pec lcm@cert.uniroma1.it 

In alternativa all’indirizzo e-mail del Rup cinzia.turi@uniroma1.it 

 

2.  PIATTAFORMA TELEMATICA 

 
1. 2.1. Il sistema di negoziazione 

La procedura di gara si svolgerà interamente in modalità telematica attraverso il Portale raggiungibile 

dall’indirizzo https://www.acquistinretepa.it, dove sarà presente la relativa pagina dedicata alla procedura. 

 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 
3.1.Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

 

a) Disciplinare di gara (questo documento); 

b) Capitolato speciale; 

c) Informativa Privacy; 

d) Codice di comportamento ed etico D.R. n. 3430/2022 prot. n. 107441 del 28.11.2022; 

e) Allegato 1 - Documento di gara unico europeo (DGUE/ESPD); 

f) Allegato 2 - Autodichiarazione di assenza di situazioni di conflitto di interessi (Operatore Economico); 

g) Allegato 3 - Autodichiarazione di assenza di situazioni di conflitto di interessi (Titolare effettivo); 

mailto:lcm@cert.uniroma1.it
https://www.acquistinretepa.it/
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h) Allegato 4 – Patto di integrità di cui all’art. 1, comma 17, L. 6 novembre 2012, n. 190; 

i) Allegato 5 – Conto corrente dedicato; 

j) Allegato 6 - Obblighi assunzionali; 

k) Allegato 7 – Dichiarazione DPCM 187_1991; 

l) Allegato 8_ - Dichiarazioni integrative e Dichiarazione Titolare effettivo 

m) Allegato 9 – Pantouflage 

n) Allegato 10 - Dichiarazioni DNSH 

o) Allegato 11 – Dichiarazione legge 68_1999 

p) Offerta economica (all’interno della piattaforma) 

q) Documentazione di cui al DL 77/2021 

 

 

3.2. Chiarimenti 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare tramite la piattaforma) https://www.acquistinretepa.it utilizzando la funzione “Invia una 

comunicazione” e all’indirizzo pec lcm@cert.uniroma1.it 

 

3.3 Comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti a indicare, in sede di offerta, l’indirizzo 

PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri o extraUE, l’indirizzo di posta elettronica, da 

utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo della PEC/posta elettronica, o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 

non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio 

si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

 

2. 3.4. Pagamento Del Contributo A Favore Dell’ANAC 

Il pagamento del contributo a favore di ANAC non è dovuto da parte dell’operatore economico considerato 

l’importo messo a gara secondo quanto definito nella Delibera ANAC 20 dicembre 2022, n. 621 pubblicata 

nella Gazzetta Ufficiale n 09/03/2023, n. 58 e sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara”.  

 

 

4.OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da servizi inseriti in un unico lotto intendendo per lotto quella parte di un appalto la 

cui fornitura sia tale da assicurarne funzionalità, fruibilità, fattibilità indipendentemente dalla realizzazione 

di altre parti, di modo che non vi sia il rischio di inutile dispendio di denaro pubblico in caso di mancata 

realizzazione della restante parte, si è accertato che un eventuale frazionamento dell’appalto non offrirebbe 

mailto:lcm@cert.uniroma1.it
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le adeguate garanzie di funzionalità, fruibilità e fattibilità in vista degli obiettivi perseguiti - cfr. Parere 

Autorità Nazionale Anticorruzione  (nel seguito ANAC) n. 73 del 10 aprile 2014. 

 

Pertanto l’importo complessivo a base di gara è il seguente: 

 

n. Descrizione servizi/beni CPV 

P 

(principale) 

S 

(secondaria) 

Importo 

1 

FORNITURA DI APPARECCHIATURE 
INFORMATICHE VARIE 
(si rimanda al capitolato speciale per i 
dettagli) 

apparecchiature 

informatiche varie 

CPV  30236000-2  
 

1850,00 

+ iva 

A) Importo totale soggetto a ribasso  

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso1  

(A + B) Importo complessivo a base di gara   

 

L’importo complessivo a base di gara è al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge e comprende 

gli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze pari a 1850,00 €. 

 

L’appalto è finanziato con i fondi del progetto PRIN 2022 scorrimento- PNRR, Italo Calvino: Tracking an 
author’s career through his papers and library PRIN 2022 - prof.ssa Di Nicola MISSIONE 4 COMPONENTE 2 
INVESTIMENTO 1.2 - CUP B53C24008060006; 

 
Durata dell’appalto 

La fornitura sarà effettuata come indicato nel contratto e nel capitolato.  

 

4.1.Opzioni e rinnovi 

Non sono previste né opzioni né rinnovi. Pertanto il valore complessivo stimato dell’appalto è pari ad € 

1850,002, al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge. 

 

5.REQUISITI 

 

A. REQUISITI GENERALI  

E’ escluso dalla gara l’operatore economico per il quale sussistono cause di esclusione di cui agli art. 94 e 95 

del D.Lgs. 36/2023. 

 

Costituisce causa di esclusione dell’operatore economico dalla procedura di gara il mancato rispetto, al 

momento della presentazione dell’offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di 

cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera i), del Codice. 

                                            
1 Indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi 
2 Non essendovi opzioni e rinnovi il valore complessivo stimato dell’appalto coincide con l’importo complessivo a base di gara 
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L’operatore economico è escluso nel caso abbia affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-

ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri 

autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità e il mancato 

rispetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto 

legislativo n. 159/2011. 

 

L’aggiudicatario si impegna, a pena di esclusione, in caso di aggiudicazione del contratto, ad assicurare: 

● Una quota pari al 30% per cento di occupazione giovanile; 

● Una quota pari al 30% per cento di occupazione femminile delle assunzioni necessarie per 

l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali [calcolate secondo 

le modalità di cui alle linee guida approvate con Decreto ministeriale della Presidenza del Consiglio dei 

Ministri, Dipartimento delle pari opportunità, del 7 dicembre 2021, recante “Adozione delle linee guida volte 

a favorire la pari opportunità di genere e generazionali, nonché l'inclusione lavorativa delle persone con 

disabilità nei contratti pubblici finanziati con le risorse del PNRR e del PNC”, pubblicato nella Gazzetta 

Ufficiale del 30 dicembre 2021, n. 309]. 

B.  ONERI ED OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO DERIVANTI DAL DECRETO LEGGE 77/2021 

 

Per gli operatori economici con numero dipendenti superiore a 50 

Ai sensi dell’art.47, comma 2, del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 luglio 2021 n. 108, l’Aggiudicatario - tenuto alla redazione del rapporto sulla situazione del personale  

ai  sensi  dell'articolo  46  del  decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198 - produce, a pena di  esclusione, al 

momento della presentazione  della  domanda  di  partecipazione o dell'offerta, copia dell'ultimo rapporto  

redatto,  con  attestazione della  sua  conformità  a  quello  trasmesso   alle   rappresentanze sindacali aziendali 

e alla consigliera e al consigliere regionale  di parità ai sensi del secondo comma del citato articolo 46, ovvero, 

in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma  1  del  medesimo articolo 46, con attestazione della 

sua contestuale trasmissione alle rappresentanze  sindacali  aziendali  e   alla   consigliera   e   al consigliere 

regionale di parità. 

 

Per gli operatori economici con numero di dipendenti pari o superiore a 15 e inferiore a 50 

Ai sensi dell’art. 47, comma 3, del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 luglio 2021 n. 108, l’Aggiudicatario è tenuto, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, a 

consegnare alla stazione appaltante una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e 

femminile in ognuna delle professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della 

promozione professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità, 

dell’intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e pensionamenti, 

della retribuzione effettivamente corrisposta. L’Aggiudicatario è altresì tenuto a trasmettere la relazione alle 

rappresentanze sindacali aziendali ed alla consigliera e al consigliere regionale di parità. La mancata 

produzione della relazione comporta l’applicazione delle penali di cui all’art. 10 del presente capitolato 

nonché l’impossibilità di partecipare in forma singola ovvero in raggruppamento temporaneo per un periodo 

di dodici mesi, ad ulteriori procedure di affidamento afferenti agli investimenti pubblici finanziati con le 

risorse derivanti da PNRR e PNC. 
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Ai sensi dell’articolo 47, comma 3 – bis, del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con 

modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, l’Aggiudicatario è tenuto, entro sei mesi dalla conclusione 

del contratto, a consegnare alla stazione appaltante la certificazione di cui all’art.17 legge 68/99 e una 

relazione che chiarisca l’avvenuto assolvimento degli obblighi previsti a carico delle imprese dalla legge 12 

marzo 1999, n. 68, ed illustri eventuali sanzioni e provvedimenti imposti a carico dell’aggiudicatario nel 

triennio precedente la data di scadenza della presentazione delle offerte. L’ Aggiudicatario è altresì tenuto a 

trasmettere la relazione alle rappresentanze sindacali aziendali. 

La mancata produzione della relazione comporta l’applicazione delle penali di cui all’art. 10 del presente 

capitolato. 

 

Per tutti gli operatori economici 

Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 luglio 2021 n. 108, l’Aggiudicatario ha l’obbligo di assicurare una quota pari almeno al 30% delle 

assunzioni necessarie per l’esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività a esso connesse o 

strumentali, sia all’occupazione giovanile sia all’occupazione femminile. 

 

6. SUBAPPALTO 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. 

 

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI 

 

7.1 Garanzia Provvisoria 

 La garanzia provvisoria del 2% non è richiesta ai sensi dell’art. 1, comma 4, del D.L. n. 76/2020, convertito 

in legge n. 120/2020 non ricorrendo particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta. 

 

 

7.2 Regole per la presentazione dell’offerta 

 

La presente gara si svolge in forma interamente telematica.  

L’offerta dovrà essere presentata esclusivamente in lingua italiana ed esclusivamente mediante la 

piattaforma telematica (https://www.acquistinretepa.it).  

Tutti documenti relativi alla presente procedura devono essere sottoscritti con firma digitale di cui all’art. 1, 

comma 1, lett. s) del D. Lgs. n. 82/2005 o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. 

 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica 

o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 445/2000, nonché degli artt. 22, 

23-bis, 23-ter e 71 del Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la 

documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 

appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice.  

 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 18/03/2024 a pena di irricevibilità.  

 

https://www.acquistinretepa.it/
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Il Sistema non accetta l’offerta:  

● presentata dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione dell’offerta;  

● carente di uno o più documenti la cui presenza è obbligatoria per il Sistema.  

 

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dal Sistema.  

Le operazioni di inserimento sul Sistema di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio 

del concorrente. Si invita pertanto il concorrente ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla 

scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine 

previsto.  

I file inviati attraverso il sistema dovranno necessariamente essere prodotti in formato .pdf.  

 

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate al paragrafo § 2, parte della documentazione di gara, di 

seguito sono indicate le modalità di caricamento dell’offerta a Sistema.  

 

L’operatore economico interessato dovrà presentare mediante le funzionalità della piattaforma le seguenti 

buste digitali:  

A - Documentazione amministrativa”  

B - Offerta economica 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 

si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno 

dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi 

degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica 

e l’offerta economica ed ogni altra documentazione devono essere sottoscritte digitalmente dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

 

Le dichiarazioni non contenute nel DGUE potranno essere redatte sui modelli predisposti e scaricabili dalla 

piattaforma quali allegati al presente disciplinare di gara. La documentazione ove richiesto dovrà essere 

prodotta nei modi previsti dal D.lgs. 82/2005. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione 

dovrà essere prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si 

applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

 

Il concorrente dovrà produrre la documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni.  

Si raccomanda di inserire i documenti richiesti nella sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o 

comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da quella relativa alla stessa, pena 

l’esclusione dalla procedura.  

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già in formato .pdf, devono 

essere tutti convertiti in formato .pdf. 

 

La preparazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata 

prevista dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività 

effettuate, fermo restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del 
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termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completati nella sequenza stabilita 

dal Sistema.  

Si raccomanda al concorrente di verificare la rispondenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella 

documentazione prodotta in OFFERTA.  

È sempre possibile modificare le informazioni inserite: in tale caso si consiglia di prestare la massima 

attenzione, in quanto le modifiche effettuate potrebbero invalidare fasi della procedura già completate. È in 

ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente il contenuto dell’OFFERTA. 

 

L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “invio” della 

medesima.  

La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si 

assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità della piattaforma ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per 

qualsiasi motivo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.  

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera il Gestore del Sistema da qualsiasi 

responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di 

funzionamento del Sistema.  

Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema può rinominare 

in sola visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; detta modifica non 

riguarda il contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalterati. 

 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della documentazione amministrativa, si applica l’articolo 

83, comma 9 del Codice.  

L’offerta vincola il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 per giorni 20 dalla scadenza del termine indicato 

per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, di confermare la validità dell’offerta sino alla data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine ultimo fissato da quest’ultima è 

considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

 

8. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al contenuto 

sostanziale dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di 

soccorso istruttorio di cui D.Lgs. 36/2023.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole:  
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A. il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio 

ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

B. l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, sono 

sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

C. la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con elementi 

di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

D. la mancata presentazione di elementi a corredo ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (per 

esempio mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rilevanza in fase 

di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine 

di presentazione dell’offerta; 

E. il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni richieste e 

dell’offerta è sanabile; 

F. È sanabile per i concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia 

dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi 

dell’art. 46 decreto legislativo n. 198/2006 e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e 

ai consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la 

presentazione delle offerte; 

G. sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i 

concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo 

rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 

decreto legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai 

consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la 

presentazione delle offerte; 

H. non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa dichiarazione sull’obbligo di assicurare, in caso di 

aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile di cui 

all’articolo 6 del presente disciplinare. 

 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione del Sistema dove deve essere 

inserita la documentazione richiesta. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante 

procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

 

9. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce a Sistema, nella Busta amministrativa, la documentazione indicata nella 

tabella seguente: 

 

Documentazione amministrativa 
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Allegato 1 – Documento di gara unico europeo (DGUE/ESPD); 

Allegato 2 - Autodichiarazione di assenza di situazioni di conflitto di interessi (Operatore Economico); 

Allegato 3 - Autodichiarazione di assenza di situazioni di conflitto di interessi (Titolare effettivo); 

Allegato 4 – Patto d’integrità 

Allegato 5 – Conto corrente dedicato; 

Allegato 6 – Obblighi assunzionali; 

Allegato 7 – Dichiarazioni integrative; 

Allegato 8 – Dichiarazione identificazione Titolare effettivo 

Allegato 9 - Pantouflage 

Allegato 10- dichiarazione DSNH 

Allegato 11 – Dichiarazione legge 68_1999 

Allegato 12- Dichiarazione DPCM 187_1991 

Allegato 13 – Capitolato Speciale 

Allegato 14 – Codice comportamento etico 

Allegato 15 – Disciplinare di Gara 

Autorizzazione FVOE 

 

 

9.1. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo (DGUE) di cui allo schema allegato al DM del 

Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 e ss. mm. ii., messo a disposizione dalla stazione 

appaltante quale allegato al presente disciplinare. 

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. In 

particolare, può procedere, alla lettera B, all’inserimento dei dati identificativi (nome, cognome, data e luogo 

di nascita, codice fiscale, comune di residenza) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i., ivi inclusi i cessati nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara;  

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo § 6 del presente disciplinare, 

con la compilazione delle Sezioni A, B, C e D. 

In particolare, con riferimento alle fattispecie di cui all’art 80, comma 4, del Codice, si precisa che, ai sensi di 

quanto disposto dall’art. 10, comma 1, lett. c della L. 23 dicembre 2021, n. 238, il concorrente, limitatamente 

alle violazioni non definitivamente accertate in materia fiscale, è tenuto a dichiarare nel DGUE (Parte III, 

Sezione B) esclusivamente le violazioni non definitivamente accertate di importo non inferiore a € 

35.000,00=. 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
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9.2. DICHIARAZIONE DNSH. 

Le apparecchiature/i sistemi/i componenti offerti devono rispettare il principio orizzontale del “Do No 

Significant Harm” (DNSH) ai sensi dell’articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852, e successivo art. 18 del 

Regolamento UE 241/2021. L’operatore economico dovrà compilare la dichiarazione secondo il format di cui 

all’Allegato 10 della documentazione che la Stazione appaltante ha elaborato secondo le previsioni 

contenute nella Guida operativa per il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente 

(cd. DNSH) aggiornata dal M.E.F. nella Circolare del 13 ottobre 2022, n. 33, con riferimento a tutti i punti 

previsti nei sotto paragrafi “Elementi di verifica ex ante”; per i punti non applicabili allo 

strumento/attrezzatura/sistema offerto dovrà esplicitare i motivi della non applicabilità. 

Si riporta, per pronto riferimento, il link ai documenti sopra citati: 

https://www.rgs.mef.gov.it/VERSIONEI/circolari/2022/circolare_n_33_2022/ 

 

10. ULTERIORE DOCUMENTAZIONE DL 77/2021 

L’operatore, sussistendo i presupposti di cui al precedente punto “4.B ONERI ED OBBLIGHI 

DELL’AGGIUDICATARIO DERIVANTI DAL DECRETO LEGGE 77/2021”, allega la seguente documentazione: 

Documento 

Copia ultimo rapporto sulla situazione del personale (Operatori con più di 50 dipendenti) 

Relazione di genere sulla situazione del personale (Operatori con numero dipendenti >50 e <15) 

Relazione assolvimento obblighi in materia lavoro dei disabili L.68/1999 (operatori con numero dipendenti 

>15) 

 

 

11. OFFERTA ECONOMICA 

Il concorrente inserisce a Sistema la seguente documentazione: 

Documento 

Offerta economica 

 

L’offerta economica è costituita, a pena di esclusione, dai seguenti documenti: 

L’Offerta economica, redatta in conformità al “Modulo Offerta economica”, indica a pena di esclusione: 

 

1. Prezzo complessivo offerto al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge e/o degli oneri per la 

sicurezza dovuti a rischi da interferenze. Verranno prese in considerazione fino a 2 cifre decimali; 

 

2. Costi aziendali e manodopera devono indicare, ove applicabili, i seguenti elementi: 

 

a) La stima dei costi aziendali, inclusi nel prezzo complessivo offerto, relativi alla salute ed alla sicurezza sui 

luoghi di lavoro (che di norma non possono essere nulli e non corrispondono agli oneri per la sicurezza 

dovuti a rischi da interferenze); 

b) La stima dei costi della manodopera riferita al personale che opererà presso la Stazione appaltante, inclusi 

nel prezzo complessivo offerto; 

c) Il dettaglio delle voci che concorrono a determinare la stima dei costi della manodopera di cui al 

precedente punto b). 

https://www.rgs.mef.gov.it/VERSIONEI/circolari/2022/circolare_n_33_2022/
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È inammissibile un’offerta economica che superi l’importo complessivo a base di gara. 

 

 

12. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il RUP accede alla documentazione amministrativa dell’operatore economico e procede a:  

a) Controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 

 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, se conforme, si procederà alla verifica 

delle attestazioni prodotte. 

 

È fatta salva la possibilità di chiedere all’offerente, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 

presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare 

il corretto svolgimento della procedura.  

 

 

13. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP formulerà la proposta di aggiudicazione in favore dell’operatore 

economico. 

Per quanto concerne la verifica nei confronti di operatori economici italiani o stranieri residenti in Italia 

questa verrà effettuata utilizzando il FVOE. 

La stazione appaltante, previa verifica della documentazione e verifica della conformità aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca della proposta di 

aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 

136. Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

 

 

14. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, 

n. 136. 

L’aggiudicatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

● Gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione della fornitura alla 

quale sono dedicati; 

● Le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

● Ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel 

caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una 

commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un 
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legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta 

comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di 

una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 

comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 

dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza 

avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario 

o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in 

dipendenza del presente contratto. 

 

15. CODICE DI COMPORTAMENTO   

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi 

e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 

16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano Triennale 

di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha l’onere 

di prendere visione dei predetti documenti accessibili sul sito dell’Università: www.uniroma1.it . 

 

16. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice e 

dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

Gli indirizzi cui inviare l’istanza di accesso, oltre a quelli forniti per il RUP al paragrafo § 1, sono i seguenti: 

PEC: lcm@cert.uniroma1.it 

 

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale Amministrativo 

Regionale del Lazio – Roma, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche 

“Regolamento UE” o “GDPR”), l’Amministrazione fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei 

dati personali. 

Finalità del trattamento 

- I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la sussistenza 

dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica 

delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in 

adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e 

contrattualistica pubblica;  

http://www.uniroma1.it/
mailto:lcm@cert.uniroma1.it
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- I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della stipula 

del Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed 

esecuzione economica ed amministrativa del Contratto medesimo.  

- Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel 

rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti 

dall’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il 

concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza 

dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto.  

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: 

i. Dati personali comuni (es. anagrafici e di contatto); 

ii. Dati relativi a condanne penali e a reati (c.d. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente 

al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa 

applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati 

rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (c.d. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 

Regolamento UE.  

 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dall’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e 

telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 

− Trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del 

Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attività inerenti, nonché dagli uffici 

che si occupano di attività per fini di studio e statistici; 

− Comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza o 

assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del Contratto, anche 

per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici; 

− Comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo 

che verranno di volta in volta costituite; 

− Comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

− Comunicati all’ANAC, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione AVCP n. 1 del 10/01/2008. 

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto, saranno 

diffusi tramite il sito internet www.uniroma1.it  

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa 

(art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n. 

50/2016), il concorrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che 

http://www.uniroma1.it/
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la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet 

www.uniroma1.it, sezione “Amministrazione Trasparente”, ivi inclusi i rapporti e le relazioni previsti 

all’art. 47, comma 9) del D.L. 77/2021 convertito, con modificazioni, dalla L. 108/2021. 

 

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge; 

in tal caso il trasferimento avverrà nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in ragione 

delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma 

aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE. 

Processo decisionale automatizzato 

Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti del concorrente/interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente 

all’Amministrazione.  

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In particolare, 

l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un 

trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per 

conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari 

cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per 

determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la 

cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro 

trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del 

regolamento UE.  

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei 

termini di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità 

giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, 

ricorso o segnalazione.  

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Il Titolare del trattamento è l’Università degli studi di Roma “La Sapienza”, nella persona della Magnifica 

Rettrice pro tempore, domiciliata per la carica in Piazzale Aldo Moro n. 5, 00185 Roma; e-mail: 

rettricesapienza@uniroma1.it; PEC: protocollosapienza@cert.uniroma1.it.  

Rappresentante di struttura, per il Dipartimento di Lettere e Culture moderne è il Direttore pro tempore, 

PEC: lcm@cert.uniroma1.it 

 

Il responsabile della protezione dei dati (DPO) è il Dott.ssa Loredana Segreto, domiciliato per la carica presso 

Piazzale Aldo Moro n. 5, 00185 Roma, e-mail: responsabileprotezionedati@uniroma1.it ; 

PEC: rpd@cert.uniroma1.it 

L’elenco aggiornato dei responsabili e degli incaricati al trattamento è custodito presso la sede del Titolare 

del trattamento. 

Consenso al trattamento dei dati personali 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione della documentazione e/o la sottoscrizione 

del Contratto, il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed 

http://www.uniroma1.it/
mailto:rettricesapienza@uniroma1.it
mailto:protocollosapienza@cert.uniroma1.it
mailto:lcm@cert.uniroma1.it
mailto:responsabileprotezionedati@uniroma1.it
mailto:rpd@cert.uniroma1.it
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acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che 

lo riguardano. 

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei 

confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura 

di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche giudiziari, da parte 

dell’Amministrazione per le finalità sopra descritte. 

 

Firma digitale3 del legale rappresentante/procuratore4 

 

 

 

 

 

 

 

                                            
3 Per gli operatori economici italiani o stranieri residenti in Italia, la dichiarazione deve essere sottoscritta da un legale rappresentante 

ovvero da un procuratore3 del legale rappresentante, apponendo la firma digitale. Per gli operatori economici stranieri non residenti in 
Italia, la dichiarazione può essere sottoscritta dai medesimi soggetti apponendo la firma autografa ed allegando copia di un documento 
di identità del firmatario in corso di validità. 
4 Nel caso in cui la dichiarazione sia firmata da un procuratore del legale rappresentante deve essere allegata copia conforme all’originale 

della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale dell’operatore economico risulti l’indicazione espressa dei poteri 
rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore/legale rappresentante sottoscrittore attestante la 
sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 


