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CPV 6411200-4 – Servizi postali per la corrispondenza 

 

IL DIRETTORE 

 

VISTA la legge 9 maggio 1989, n. 168 e ss.mm.ii.;  

VISTO  il decreto legislativo del 30.03.2001, n. 165 “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 

pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTA la legge del 30.12.2010, n. 240 recante disposizioni in materia di 

organizzazione delle Università statali ed in particolare l’art. 2 comma 

1 lett. o) che affida in capo al Direttore generale “la complessiva 

gestione e organizzazione dei servizi, delle risorse strumentali e del 

personale tecnico amministrativo dell’Ateneo”;  

VISTO il vigente Statuto di Ateneo emanato con il D.R. n. 3689 del 29.10.2012 

e ss.mm.ii.;  

VISTO il Regolamento per l’Amministrazione, la finanza e la contabilità 

emanato con D.R. n. 65 del 13.01.2016 e ss.mm.ii.;  

VISTA la disposizione direttoriale n. 1435 del 28.03.2013 di attribuzione ai 

Direttori di Area della gestione finanziaria, tecnica ed amministrativa 

del budget compresa l’adozione formale definitiva di atti che 

impegnano l’Amministrazione verso l’esterno, mediante autonomi 

poteri di spesa;  

 VISTA la Delibera del Consiglio di Amministrazione n. 475 del 16/12/2025 di 

approvazione del bilancio unico di Ateneo di previsione annuale 

autorizzatorio dell'anno 2026;  

VISTA la Delibera del Consiglio di Amministrazione n. 408 del 17/12/2024 di 

riassetto dei servizi di ateneo per processi;  
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VISTO il Dispositivo Direttoriale n.5009/2024 prot. n.211482 del 

20/12/2024 con il quale è stato approvato il documento di 

riassetto dei servizi di Ateneo e relativo organigramma;  

VISTO il Dispositivo Direttoriale n. 172/2025 del 28/01/2025 dl 

assegnazione del budget per l'anno 2025;  

VISTO il Piano Integrato di Attività e Organizzazione 2025 - 2027 di 

Sapienza Università di Roma approvato dal Senato Accademico 

con delibera n. 77 dell’8.04.2025 e dal Consiglio di 

Amministrazione con delibera n. 115 del 17.04.2025; 

DATO ATTO che l’art. 50, comma 1, lett. b) D.Lgs. 36/2023 ha innalzato la 

soglia per l'affidamento diretto dei servizi e forniture ad € 

140.000,00; l’articolo 48, comma 3 del D. Lgs. 36/2023 in base 

al quale, ai contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza 

europea, si applicano gli obblighi di utilizzo degli strumenti di 

acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in 

materia di contenimento della spesa;  

VISTO l’articolo 48, comma 3 del D. Lgs. 36/2023 in base al quale, ai 

contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea, si 

applicano gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e 

di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di 

contenimento della spesa;  

RICHIAMATA la vigente normativa in base alla quale le Università, quali 

amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 1 del D. Lgs. 

165/2001, per l’acquisto di beni e servizi (ad esclusione dei beni 

e servizi funzionalmente destinati all’attività di ricerca) di 

importo pari o superiore ad € 5.000,00, e di importo inferiore 

alla soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso al 

mercato elettronico della pubblica amministrazione gestito da 
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Consip SpA (MEPA), ovvero ad altri mercati elettronici, ovvero 

al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale 

regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative 

procedure (residuando pertanto la possibilità di ricorrere al di 

fuori del MEPA esclusivamente nell’ipotesi di non reperibilità 

dei beni o servizi necessari, in particolare in caso di 

indisponibilità o per mancanza di qualità essenziali);  

VISTO il Decreto Legislativo 31 dicembre 2024, n. 209 recante 

“Disposizioni integrative e correttive al codice dei contratti 

pubblici, di cui al decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36”; 

RAVVISATA la necessità di garantire la spedizione della corrispondenza 

tramite servizio di Raccomandata 1 con prova di consegna; 

CONSIDERATA l’esigenza di procedere all'acquisizione del servizio di 

Raccomandata 1 con prova di consegna per un importo presunto 

di € 5.000,00 IVA esclusa; 

VISTA la propria Disposizione n. 4735/2025 protocollo n. 173352 del 

25/11/2025 con la quale è stata disposta la nomina di RUP alla 

dott.ssa Elisabetta Benedetti per l’acquisizione del servizio di 

Raccomandata 1 con prova di consegna; 

CONSIDERATO che è stato individuato dal RUP, in accordo con il Responsabile 

dell’Ufficio Gestione documentale, per ragioni di continuità del 

servizio, l’operatore economico Poste Italiane S.p.A.;  

RILEVATO che al citato operatore economico per il servizio in parola è stato 

trasmesso un invito a Trattativa diretta sul Mercato elettronico 

della pubblica amministrazione, procedura 5844755 con un 

importo di € 5.000,00 al netto di Iva al 22%;  

VISTO che la società Poste Italiane S.p.A. ha caricato la sua offerta sul 

portale Mepa;  
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RILEVATO che per il RUP l’offerta proposta dal suddetto operatore 

economico è risultata essere congrua e conveniente;  

CONSIDERATO che l’operatore economico individuato dichiara di non trovarsi 

in una delle cause di esclusione di cui agli artt. 94-95 del D.Lgs. 

36/2023;  

DATO ATTO che è stato rispettato il principio di rotazione degli affidamenti 

nell’ambito del CPV  6411200-4 – Servizi postali per la 

corrispondenza;  

VISTA la Disposizione della Direttrice Generale n. 4948/2025 prot. n. 

0177337 del 2/12/2025 che ha autorizzato lo storno di bilancio 

di euro 2.000,00 da A.C.13.02.090.010 “Spese per traslochi e 

facchinaggio” a A.C. 11.02.030.010 “Spese postali e di 

spedizione”; 

ACCERTATO che la spesa complessiva di € 5.000,00 + IVA 22% trova 

copertura sul conto A.C.11.02.030.010 “Spese postali e di 

spedizione” UA.S.001.DRD.ARTEQ.AGD Ufficio Gestione 

documentale - esercizio 2025 

 

 

DISPONE 

 
1. Di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), D.Lgs. 36/2023, 

l’affidamento diretto tramite trattativa diretta sul Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA) a Poste Italiane S.p.A. - Viale Europa n. 

190 ROMA - 00144 (C.F. 80209930587 e P.IVA 01114601006) del Servizio 

di Raccomandata 1 con prova di consegna - Codice CIG B9B8EDBDC8 per 

un importo pari a € 6.100,00 IVA inclusa;  
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2. Di far gravare la spesa complessiva di € 6.100,00 IVA inclusa sul conto A.C. 

11.02.030.010 “Spese postali e di spedizione” UA.S.001.DRD.ARTEQ.AGD 

Ufficio Gestione Documentale – esercizio 2025; 

3. Di prevedere la risoluzione del contratto e il pagamento del corrispettivo 

pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite, qualora le verifiche 

di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 dovessero risultare negative;  

4. Di prendere atto che la copertura economica della spesa è attestata dal 

prospetto predisposto da ARCOFIS, allegato parte integrante al presente 

provvedimento.  

 

 

 

IL DIRETTORE DI AREA  

      Andrea Putignani  
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